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Instructivo para Libreta Docente Digitalizada

1) El Profesor llevara el control de la asistencia de la siguiente manera:

P: | Presente En cada celda de la planilla de Excel estara
A: | Ausente dispuesta una lista desplegable con las opciones a
seleccionar para cada caso.
lumnos Apellido y Nombres DNI MES /
1 /2] 3
(4

Esto permite realizar un control final de cada clase con un valor total de Presentes y Ausentes
del dia, en la tabla inferior de la planilla. Mientras que, en su lateral derecho se ira promediando la
asistencia total por cada alumno, hasta el numero final de clases de la materia (no borrar la celda
gue contiene la formula. (Importante: cada celda debe registrar el Presente o Ausente para un
resultado preciso, si son 30 clases, registrar las asistencias para las 30 clases). En ésta planilla se

pueden registrar 100 clases por materia.

PROMEDIO No Borrar lo que se

iz visualiza en la celda, es la
} 94 95 96 97 98 99| 100|ASISTENCIA

o / férmula para promedio
# DIV/0! . . .
final de asistencia por

#DIV/0!

alumno

#DIV/0!

2) Los resultados de la evaluaciéon por Trabajos Practicos se consignaran:

Ap: | Aprobado Al igual que en la Planilla de Asistencia,
D: | Desaprobado estard dispuesta una lista desplegable con
las opciones a seleccionar para cada caso.

Alumnos TRABAJO PRACTICO
N® . DNI N° FECHA
Apellido/s y Nombres 1|/2|3|4 5|6|7 8|9 |10 11|12|13|14/|15
I
1|0 0 =
120 |
2|0 0 -
3lo i) [

Para los valores ceros en los campos Apellido y Nombre, como para DNI, se replicaran los datos
cargados en la planilla de asistencia automaticamente. Facilitando la carga del registro total de

alumnos. (si se desea corregir algun dato, realizarlo en la planilla de asistencia. De esta forma

impactara en todas las planillas)

3) Los resultados de cada examen parcial se consolidaran con la escala numérica del 1 al 10.
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La calificacion definitiva de cada examen parcial correspondera a la de la recuperacién del

mismo.

Todo alumno que haya obtenido una calificacion de 10 puntos, tendra derecho a recuperar
una Unica vez cada examen parcial.
Sera promovido en asignatura el alumno que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Aprobar el 75% de los Trabajos Practicos.

b. Asistir al 75% de las clases.

c. Aprobar el 100% de los examenes parciales con un minimo de 6.
Sera considerado REGULAR y deberéa rendir Examen Final en tal caracter, el alumno que se
encuentre en las siguientes condiciones:

a. Menos del 75% pero mas del 50% de los Trabajos Practicos Aprobados.

b. Menos del 75% pero mas del 50% de asistencia a clases

c. Menos de 6 puntos, pero 4 0 mas puntos de cada Examen Parcial.
El alumno que no esté comprometido en los apartados 6 y 7 sera considerado IRREGULAR
ACADEMICO vy debera rendir examen final en tal caracter.
El Profesor debera recabar informacion sobre la/s materias precorrelativa/s antes de
determinar la promocién del alumno ya que ésta Ultima no podra concederse sin previa

aprobacién de aquellas.

10) Las diferentes planillas de control docente: Asistencia, Control de Trabajos Practicos y

Situacion Final, se encuentran en un solo archivo de Excel en sus respectiva hoja o solapas

con referencia, al pie del libro.

=

&

=

5

&

=R

REGISTO DEASISTENCIA DEL ALUMNO || TRABAJO PRACTICO SITUACION FINAL ®




